® CURSO ONLINE o

o
A
2%

y >* _NOMINAPLUS
PRENY ENFOR § =
SOLUCIONES 20 horas
PRE\YENFOR
x

NéminaPlus Flex es un programa informatico de gestién laboral muy implantado en el mercado.
La principal finalidad de esta aplicacién es obtener, de forma practicamente automatica, las
néminas de los trabajadores, asi como los documentos de cotizacion a la Seguridad Social.
Ofrece otras muchas opciones como pueden ser: la gestion de ausencias, incidencias (bajas),
realizacion de finiquitos, certificados de empresa... en definitiva, la documentacion derivada de
la relacion laboral entre empresa y trabajador. Un curso completo, eficaz y muy préactico. Son

numerosas las précticas y los cuestionarios.

Teleformacién 20 horas
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1.1 Caracteristicas de NominaPlus Flex
1.2 Entrar y salir del programa

1.3 Area de trabajo

1.4 Barra de menus

1.5 Esquema a seguir

1.6 Préctica - Entrar y salir del programa

1.7 Cuestionario: Introduccién a NominaPlus

2.1 Creacion del calendario

2.2 Creacion y seleccion de una empresa
2.3 Enlazar una empresa a ContaPlus
2.4 Cuentas bancarias

2.5 Centros de trabajo

2.6 Datos de la nébmina

2.7 Actualizacién de datos en trabajadores
2.8 Trabajadores

2.9 Contratos

2.10 Préctica - Introduccion de datos
2.11 Cuestionario: Introduccién de datos

3.1 Nominas

3.2 Visualizacién de la némina

3.3 Impresion de néminas. Recibos de salarios

3.4 Operaciones con néminas

3.5 Seguridad Social

3.6 Comunicaciones con Seguridad Social

3.7 Documentos de cotizacion a la Seguridad Social
3.8 Generacion de impresos TC2 TC1

3.9 Préctica - Trabajar con néminas
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3.10 Cuestionario: Confeccion de ndminasy TC

4.1 Paso a Contabilidad

4.2 Incidencia por enfermedad

4.3 Otras ausencias

4.4 Otros conceptos

4.5 Afadir varias incidencias

4.6 Finiquito

4.7 Carta de finiquito

4.8 Certificados empresa

4.9 Gestion de vacaciones y ausencias
4.10 Consulta de Recursos Humanos
4.11 Acumulados de retenciones
4.12 Paso desde néminas

4.13 Acumulados

4.14 Copia de seguridad

4.15 Préctica - Operaciones Anexas |

4.16 Cuestionario: Opciones anexas |

5.1 Importar convenio

5.2 Afiadir convenio

5.3 Categorias profesionales

5.4 Actualizacién de datos en empresas y trabajadores. Convenios
5.5 Actualizar tablas salariales

5.6 Simulaciones

5.7 Conversion de liquido a bruto

5.8 Simulacion de indemnizaciones

5.9 Gestion de usuarios

5.10 Préctica - Operaciones Anexas I

5.11 Cuestionario: Opciones anexas Il
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6 Impresion
6.1 Configuracién de impresora
6.2 Configuracién de documentos
6.3 Configuracién de nominas
6.4 Configuracién de impresos oficiales
6.5 Impresion de néminas
6.6 Impresion TC
6.7 Impresiéon de modelos para Hacienda
6.8 Certificado de retenciones
6.9 Préctica - Impresion

6.10 Cuestionario: Impresion

7 Informes y graficos
7.1 Informe de incidencias
7.2 Informe de Costes de empresa
7.3 Gréficos
7.4 Practica - Informes y gréficos
7.5 Cuestionario: Informes y graficos

7.6 Cuestionario: Cuestionario final
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